BO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 04/2019/TT-BLDTBXH Ha N¢i, ngay 21 thang 01 nam 2019
THONG TU

HUGNG DAN THUC HIEN QUAN LY LAO DPONG, TIEN LUGNG, THU LAO, TIEN
THUONG DOI VOI QUY BAO LANH TIN DUNG CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Can cir Nghi dinh sé 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh churc
ndang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh 56 34/2018/NP-CP ngay 8 thang 03 ndm 2018 ciia Chinh phii vé viéc thanh
ldp, to chirc va hoat dong cua Quy bao lanh tin dung cho doanh nghiép nho va vira;

Can cir Nghi dinh 56 51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh quan
Iy lao ddng, tién heong va tién thiwong doz voi nguoi lao dong lam viéc trong cong ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién do Nha nuée ndm giir 100% von diéu 1¢; Nghi dinh so 52/2016/ND-CP
ngay 13 thang 6 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh tién lwong, thii lao, tién thudng doi véi nguwoi
quan Iy céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuwée ndam giiv 100% von diéu 1é;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Quan hé lao dong va Tién lwong;

B¢ truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw hudng dan thyee hién quan
ly lao dong, tien lwong, thu lao, tién thuong doi véi Quy bdo lanh tin dung cho doanh nghiép nho
va vira.

Muc 1. QUY DINH CHUNG
Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan quén 1y lao dong, tién luong, thu lao, tién thudng ddi véi nguoi lao
dong, Chu tich, Giam ddc, Pho Giam dbc, Ké toan trudng, Klem soat vién Quy bao lanh tin dung
cho doanh nghiép nho va vira theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2018/ND-CP ngay 8 thang 03
nam 2018 cua Chinh phu vé viéc thanh lap, td chirc va hoat dong cua Quy bao lanh tin dung cho
doanh nghiép nho va vira (sau day goi tat 1a Nghi dinh sé 34/2018/ND-CP), bao gom:

1. Quy béo lanh tin dung cho gioanh nghiép nhd va vira duogc thanh 1ap, t6 chirc va hoat dong
theo quy dinh tai Nghi dinh so6 34/2018/ND-CP;

2. Quy béo lanh tin dung cho doanh nghiép nho va vira hoat dong theo Quyét dinh sd )
58/2013/QP-TTg ngay 15 thang 10 nam 2013 cua Thu tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché thanh



lap, t6 chirc va hoat dong cua Quy bao lanh tin dung cho doanh nghiép nho va vira da sap xép lai
to chirc bo may, bo sung von diéu 1¢ theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2018/ND-CP.

Céac Quy bao lanh tin dung cho doanh nghiép nhé va vira quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu
nay sau day goi chung la Quy bao lanh tin dung.

Piéu 2. Pi twong ap dung
1. Nguoi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong.

2. Chu tich, Giam déc, Phé Giam dbc, Ké toan trudng, Kiém soét vién (sau day goi chung la
nguoi quan ly).

3. Co quan, td chirc va ca nhan co lién quan dén quén ly lao dong, tién luong, thu lao, tién
thudng quy dinh tai Thong tu nay.

Muc 2. QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG POI VOI NGUOI LAO
PONG

Pié¢u 3. Thang lwong, bang lwong va phu cip luong

Quy bao lanh tin dung xay dung thang luong, bang luong, phu cap luong va chuyén xep luwong
d6i v6i ngudi lao dong theo quy dinh tai Didu 93 ciia BO luat Lao dong, Nghi dinh s6
49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
ctia Bo luat lao dong vé tién luong va Thong tu sé 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nim
2015 cua By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan xay dung thang luong, bang luong,
phu cap lwong va chuyén xép lwong dbi véi ngudi lao dong trong cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nudc lam chu so hiru.

Piéu 4. Quan ly lao ddng, xac dinh quy tién lwong, tam wng quy tién lwong, phan phdi tién
lwong, tién thuéng

1. Quy béo lanh tin dung thuc hién quan 1y lao dong, xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién
lwong thyc hién, tam tmg va phan phdi tién lwong, tién thuong ddi voi ngudi lao dong theo quy
dinh tai Muc 2; Piéu 9, 10, 13 Muc 3 va Muc 4 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01
thang 9 nim 2016 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan 1y lao
dong, tién lwong va tién thuong ddi véi ngudi lao dong 1am viée trong cong ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién do Nha nudc ndm giit 100% von diéu 1é (sau day goi tat 1a Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi xac dinh muc tién lvong binh quan ké hoach, mirc tién luong binh quan thuc hién dé tinh
quy tién lwong ké hoach, qu¥ tién lwong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 va Diéu 14 Théng tu
s6 26/2016/TT-BLDTBXH thi chi tiéu loi nhuan (lgi nhuan ké hoach, loi nhuan thyc hién trong
nam va loi nhuan thuc hién cua nam trude lién ké) duoc tinh béng chi tiéu sb chénh 1éch gitra
tong s thu nhap va tong sb chi phi (sau day goi tat 1a chénh 1éch thu trir chi) ctia Quy bao lanh
tin dung.



Pidu 5. Loai trir cac yéu to khach quan khi xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién
lwong thwe hién cia nguoi lao dong

1. Khi x4c dinh quy tién luong | ké hoach, quy tién luong thuc hién cua nguoi lao dong, Quy bao
lanh tin dung loai trir cac yéu t6 khach quan anh huong dén ning suét lao dong va chénh léch thu
trir chi, bao gém:

a) Anh hudng cua cac yéu td khach quan quy dinh tai Piéu 11 Thong tu sb 26/2016/TT-
BLDTBXH;

b) Nha nuée diéu chinh chinh sach chi phi bao lanh tin dung lam énh huéng dén két qua tai
chinh cia Quy bao lanh tin dung hodc viéc mién, giam chi phi bao lanh tin dung theo quy dinh
tai diém b, Khoan 2 Diéu 49 Nghi dinh s6 34/2018/ND-CP.

2. Viéc loai tru yéu td khach quan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc lugng hoa béng $6
lidu va loai trir theo nguyén tic: Yéu té khach quan lam giam ning suat lao dong, chénh l1éch thu
trir chi thi dugce cong phan ning suit lao dong, chénh léch thu trir chi giam vao chi tiéu nang suat
lao dong, chénh léch thu trir chi; Yéu t6 khach quan Iam ting ning suét lao dong, chénh léch thu
trir chi thi phai giam trir phan ning suit lao dong, chénh léch thu trir chi ting vao chi tiéu ning
suat lao dong, chénh 1éch thu trir chi.

Muc 3. TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG POI VOI NGUOI QUAN LY

Picu 6. Xép lwong, chuyén xép lwong ddi véi ngudi quan 1y Quy bao linh tin dung chuyén
trach

Quy bao lanh tin dung thyc hién viéc xép lwong, chuyén xép luong ddi véi nguoi quan 1y chuyén
trach theo quy dinh tai Myc 2 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hgi hudéng dan thyc hién ché do tién luong, thu lao, tién
thudng ddi v6i ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc nim giir
100% Vén diéu 1¢ (sau day goi tit 1a Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH). Can cir vao tiéu
chuan xép hang ban hanh tai Phy lyc kem theo Thong tu nay, Quy bao lanh tin dung dinh hang
lam co s& xac dinh muc tién lwong ché d, mirc luong co ban d6i véi ngudi quan 1y chuyén
trach.

Piéu 7. Xac dinh quy tién lwong, thi lao, tién thwéng ddi véi nguoi quan 1y

1. Viéc xéac dinh mirc tién lwong binh quan, quy tién lwong, thu lao ké hoach; quy tién lwong, thu
lao thuc hién; quy tién thuong; tra luong, thu lao, tién thuong ddi véi nguoi quan ly Quy bao
lanh tin dung dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu 3,9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18 va Khoan 1,
3,4, 5, 6 Diéu 10 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh mirc tién luong binh quan, quy tién lwong ké hoach, qu¥ tién lwong thuc hién cta
nguoi quan ly chuyén trach theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thi chi ti€u lgi nhudn (191 nhuan
ké hoach, 1oi nhuan thuc hién trong nam va lgi nhuan thyc hién cua nam trude lién ké) duoc tinh
bang chi tidu chénh 1éch thu trir chi, trong 6 dbi véi Quy bao lanh tin dung bao dam dii cac didu



kién: bao toan va phat trién von nha nudc; ndp thué va cac khoan ndp ngan sach, trich quy du
phong rui ro theo diing quy dinh cta phép luat; ning suét lao dong binh quan khong giam va
chénh 1éch thu trir chi Kké hoach cao hon thuc hién ctia nam truéc lién ké thi muc tién luwong binh
quan ké hoach ctia ngudi quan 1y chuyén trach duoc xac dinh nhu sau:

TLbgkh = TLeb + TLeb X Hin
Trong do:
- TLngkn: Mirc tién lwong binh quan ké hoach ciia nguoi quan 1y chuyén trach;

- TLep: Muc luong co ban cua nguoi quan 1y chuyén trach dugc xac dinh theo Khoan 1 Diéu 10
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH;

- Hin: Hé s6 luong tang thém so véi muc lwong co ban gan véi mirc chénh 16ch thu trir chi nhu
sau: murc chénh 1€ch dudi 03 ty thi Hin dugc tinh tdi da béng 0,3; murc chénh Iéch tuir 03 ty dén
dudi 5 ty thi Hin duoc tinh t6i da bang 0,5; muic chénh 1éch tir 5 ty dén dudi 10 ty thi Hin dugc
tinh tbi da béng 0,7; murc chénh I¢ch tir 10 ty trd 1é€n thi Hin dugce tinh ti da bﬁng 1,0.

3. Khi xac dinh thu lao cua nguoi quan 1y khong chuyén trach, truong hop Quy bao lanh tin dung
khong c6 ngudi quan 1y chuyén trach twong tmg d€ xac dinh murc thu lao cta ngudi quan ly
khong chuyén trach theo Khoéan 2, Diéu 3 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH thi thuc hi¢n nhu
Sau:

a) Xac dinh muc tién luong tbi da cia timg nguoi quan 1y chuyén trach theo quy dinh tai Khoan
2 Picu nay;

b) Xac dinh muc thu lao cua nguoi quan 1y khong chuyén trach theo cong viéc va thoi gian lam
viéc, nhung khong vugt qué 20% muc tién luong ciia ngudi quan ly chuyén trach twong ung theo

diém a, Khoan 3 Diéu nay.

Picu 8. Loai trir yéu té khach quan khi xc dinh tién lwong, thu lao, tién thwémg doi voi
nguoi quan ly

Khi xac dinh quy tlen luong, thu lao ké hoach; quy tién lwong, thu lao thye hién, Quy bao lanh
tin dung loai trir yeu t6 khach quan anh huong dén ning suét lao dong, chénh léch thu trir chi
theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu nay.

Muc 4. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Pi¢u 9. Trach nhi¢m thwe hién

1. Trach nhi€ém cua Quy bdo lanh tin dung:

a) Giam dég Quy bdo 1anh tin dung c6 trach nhi¢m thuc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 17
Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH;



b) Chu tich Quy bdo lanh tin dung c6 trach nhiém thyc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 18,
Khoan 4 Diéu 22 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH; Piéu 20, Khoan 4 Diéu 25 Thong tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri bdo cdo tién luong, tién thudng cho co quan dai dién chi s¢
hitu thi dong thoi giri B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo ddi, kiém tra va giam sat
chung;

C) Kiém sodt vién co trach nhiém thuc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 19 Thong tu $6 i
26/2016/TT-BLDTBXH, Diéu 21 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH va theo Dicu 1€ t6 chirc
va hoat dong cua Quy bao lanh tin dung.

2. Co quan dai di¢én chu sé hiru ddi voi Quy bdo lanh tin dung c6 trach nhi¢m thuc hién nhiém vu
quy dinh tai Diéu 20 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH; Diéu 19, Diéu 22 Thong tu s6
27/2016/TT-BLDTBXH. Khi guri ¥ kién cho Quy vé quy tién luong, tién thudng hang nam thi
ddng thoi giri Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé theo ddi, giam sat chung.

Pic¢u 10. Hiéu e thi hanh

1. Thong tu ndy ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 03 ndm 2019. Céc ché do quy dinh tai
Thong tu nay duoc ap dung dé xac dinh quy tién luong, thu lao, tién thudng va tra luong, thu lao,
tién thudng tir ngay 01 thang 01 nam 2019.

2. Péi véi cac Quy bao lanh tin dung cho doanh nghiép nhoé va vira hoat dong theo Quyét dinh 5O
58/2013/Qb-TTg ngay 15 thang 10 ndm 2013 cua Thu twéng Chinh phu nhung chua sap xep lai
t6 chirc bd may, b sung von dleu 1¢ theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2018/ND-CP thi tlep tuc
thuc hién quan 1y lao dong, tién luong, thu lao, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH va Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic, dé nghi co quan, t6 chirc phan anh vé B6 Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi dé€ hudng dan bo sung kip thoi./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Pang;
- Thu tudng va cac Pho Thu tuéng Chinh phu;
- Cac B9, cac co quan ngang B9, co quan tryc thudc CP;
- Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND Tinh, thanh phd truc thue TW;
- Van phong Trung wong va céc Ban cua Pang;
- Van phong Quoc hoi; 3 A Y
- Van phong Chu tich nudc; Doan Mi.lll Dl@p
- Van phong Chinh phu;
- Tda 4n nhan dan tdi cao;
- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;
- Uy ban TW Mit tran T qudc Viét Nam;
- S6 Tai chinh tinh, TP truc thugc TW;
- S¢ LDTBXH tinh, thanh phé truc thude TW;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B9 Tu phép);
- Cong béo;



- Céng thong tin dién tr cua Chinh phu;
- Cong thong tin dién tir cia B LDTBXH;
- Luu: VT, Cuc QHLDTL, Vu PC.

PHU LUC
TIEU CHUAN XEP HANG QUY BAO LANH TiN DUNG CHO DOANH NGHIEP NHO VA
(Ban hanh kém theo Théng s s6 04/20]9/T]\"ig?BTBXH ngay 21/01/2019 cua Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi)
STT Chi tiéu Pon vi tinh Gia tri Pi¢m
| [P§ phirc tap quén ly 50
> 200 15
1 [Vbn (ty dong) 120 - < 200 5-14
<120 4
> 20 10
2 |[Doanh thu va thu nhap khéc (ty dong) 7-<20 4-9
<7 3
> 100 15
3 |Du ng bao lanh (ty dong) 50 - < 100 6-14
<50 5
> 50 10
4 |Lao dong (nguoi) 30-<50 4-9
<30 3
Il |Hiéu qua san xuit, kinh doanh 50
>5 20
1 [Chénh léch thu chi (ty dong) 1-<5 6-19
<1 5
>2 15
2 INOp ngan sach nha nudc (ty ddng) 0,3-<2 5-14
<0,3 4
3 Ty 1€ tang tru’c”mg doanh'sé bao lanh cap % =100 15
tin dung thuc hién so vé1 ké hoach 75 - < 100 5-14
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